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Informacidén y tratamiento
de datos.

Navegacion, busqueda y
filtrado de la informacion,
datos y contenidos

digitales

DEFINICION Y

CONTEXTUALIZACION DEL TEMA
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Al finalizar esta actividad tienes que ser capaz de:

Identificar las palabras clave mas apropiadas para
encontrar informacion sobre el tema de tu trabajo.

Conocer trucos para contextualizar el tema de tu
trabajo.

Aprender a mejorar los resultados de tu busqueda.
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Define el tema del trabajo

Identifica las palabras clave

Piensa en sindonimos y términos alternativos
Pon a prueba la estrategia de busqueda
Consejos de busqueda

Para saber mas...



El tema del trabajo se tiene que poder reducir a una frase.

Piensa en algunas preguntas que tu trabajo pueda contestar.

Una vez hayas elegido un tema:

Identifica los
conceptos mas
importantes, las
palabras clave.
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Piensa en sinénimos Pon a prueba tu
y términos es_trategla de busqueda
alternativos. utilizando los conceptos

clave identificados.



IDENTIFICA
LAS PALABRAS CLAVE

Imagina que éste es el tema de tu trabajo, sabrias identificar las palabras clave?

Recuerda que estos términos de busqueda los utilizaras para buscar
informacion en el catalogo de la biblioteca, buscadores, bases de
datos, etc.

Todos los conceptos subrayados parecen importantes, ;jverdad? ;Crees que
los puedes utilizar como palabras clave para las estrategias de busqueda?

jCompruébalo en la pagina siguiente!
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ACTUALMENTE

JOVENES

SALMANTINOS

APARATOS

TELEFONIA MOVIL

REPERCUSION

EDUCACION
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No es un buen término de busqueda. Si quieres encontrar la informacion mas
actual tienes que filtrar los resultados de busqueda cronolégicamente

Define con quien tiene relacion la informaciéon que queréis buscar, por lo
tanto, es una palabra a utilizar.

Este término clave contextualiza geograficamente el tema de tu trabajo.
No es una buena palabra clave.Tendras suficiente buscando por telefonia
movil o teléfonos moviles.

Es una de las ideas mas importantes de tu trabajo, por lo tanto tendras que
utilizar este término.

No es un buen término de busqueda. Podras saber mas sobre la repercusion de
este tema cuando consultes la informacidén mas relevante que encuentres.

Es la otra idea importante de tu trabajo, por lo tanto un buen concepto a utilizar
en tu busqueda de informacién.



PIENSA EN SINONIMOS Y
TERMINOS ALTERNATIVOS

Ahora deberas pensar en formas
alternativas: sinonimos y los términos
equivalentes en otras lenguas, términos
mas genéricos o mas especificos, para
que los puedas utilizar a la hora de
buscar informacion

Diccionarios-e
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JOVENES: adolescentes, chico/a,...
SALMANTINOS: Salamanca, Béjar, Guijuelo...

TELEFONIA MOVIL: méviles, teléfono moévil,...

EDUCACION: ensenanza, aulas,... Sobretodo es

importante que
busques las palabras
clave en inglés,
tendras que hacer

blsqueda en bases de
datos en este idioma



PON A PRUEBATU
ESTRATEGIA DE BUSQUEDA

Busca una o mas fuentes de informacion general y especializada para documentarte: esto te servira
para comprender el contexto de tu tema y conocer el estado actual de lo que se sabe.

Para encontrar la informacion mas relevante tendras que preparar una buena estratégia de
blsqueda, combinando los diferentes términos que hayas identificado previamente con los

operadores booleanos.

Selecciona el tipo de blisqueda: simple o avanzada, y utiliza los filtros para acotar los resultados. La
mayoria de los buscadores y bases de datos ofrecen estas opciones de blsqueda.

¢Quieres-aprendermas?
iTe explicamos algunos consejos para sacar mas partido de tus busquedas de informacion! «
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Muchas veces necesitaras utilizar mas de un término para buscar
informacién sobre un tema en las bases de datos. Para poder
combinar dos o mas términos de busqueda, puedes utilizar los
operadores booleanos.

chagas
AN D disease

OR discess

chagas
NOT
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Argentina

trypanosomiasis

Argentina

Con esta busqueda obtendras menos resultados, pero mas
concretos. Los documentos que recuperes tendran los dos
términos.

Este operador amplia la busqueda (mas resultados). Los
documentos que recuperes tendran como minimo uno de los
dos términos. Sirve para combinar sinénimos.

Con este operador excluiréis resultados de las busqueda. Los
documentos que recuperes tendran un término pero no el
otro.



MAS

CONSEJOS DE BUSQUEDA

A parte de los operadores booleanos, la mayoria de
buscadores y bases de datos permiten utilizar funciones y @
simbolos para sacar mas partido a las busquedas.

Estos son los mas utilizados:

1 77

x
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FRASE EXACTA

TRUNCAMIENTO

Para recuperar palabras compuestas o frases exactas,
escribelas entre comillas en la casilla de busqueda: “anatomia
humana’.

S/ no utilizas las comillas, recuperaras las palabras separadas,

anatomia por un lado y humana por el otro y obtendras muchos
resultados que no te seran ttiles.

Para recuperar todas las terminaciones posibles de una
palabra: Empres*

Recupera empresa, empresarial, empresario, etc.



Afade mas conceptos
relevantes y combinalos con
AND.

Elimina los truncamientos (*).

Busca en campos mas
especificos (por ejemplo, limita
solo en el titulo).

Utiliza los filtros propios de
cada base de datos o buscador
para limitar por fecha, idioma,
etc.
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Afade sin6bnimos y combinalos
con OR..

Utiliza el truncado para
encontrar todas las variantes
de una misma palabra.

Amplia la busqueda a campos
mas generales (por ejemplo a
todos o al resumen).

Elimina las palabras clave
menos relevantes.

Empieza una busqueda amplia
y afiade términos de manera
sucesiva.

Si encuentras un articulo
interesante, fijate en su
bibliografia.



Consulta con el personal de Biblioteca, concierta una cita,

envia una peticidon de informacién en persona en nuestras

bibliotecas o mediante el siguiente formulario o correo-e
https://biblioteca.upsa.es/apoyo-al-investigador/formacion/

https://biblioteca.upsa.es/busqueda-informacion-
especializada-formulario
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