
BIBLIOTECA UPSA
(Facultad de Educación)

Acceso, catálogo, recursos, 

estrategias, etc.

Curso 2023-24

Elena Cuadrado del Arco

Octubre 2023

Universidad Pontificia de Salamanca



Guion de la sesión:

Introducción: biblioteca

Fuentes de información

Página web de la biblioteca

Repaso del catálogo: listas profesores, renovaciones, reservas…

Recursos electrónicos. EDS multibuscador

1. Estrategias de búsqueda

2. Bases de datos específicas: SportDiscus

3. Summa

Citas, referencias bibliográficas
**Catálogo de la biblioteca: búsqueda, diferencia libros/documentos impresos,
libros/documentos electrónicos, listas bibliográficas.

**Mi cuenta: renovaciones, reservas, cambio de datos…

Universidad Pontificia de Salamanca



¡BIENVENIDOS A LAS BIBLIOTECAS UPSA!

La Universidad Pontificia de Salamanca cuenta con dos 
bibliotecas:

Biblioteca Vargas Zúñiga (sede central). 

Biblioteca del Campus Champagnat (en el edificio 
multiusos, C/Henry Collet, 81-85. )

Horarios: consultar página web
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signaturas
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Préstamo de materiales

 Tarjeta universitaria (tramitada en SIE)

 Número de documentos en préstamo: según tipo de 
materiales y categoría de usuarios.

 Alumnos Grado: 7 documentos, 10 días. Renovables un 
mes más.

 Alumnos TFG: 15 libros, 1 mes (salvo excepciones).
Renovables un mes más

 Retrasos en devolución: un día de penalización por día de 
retraso (en el caso de libros)

 Avisos  y recordatorios de vencimiento: correo electrónico 
(revisar spam).
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Nuestra web (biblioteca.upsa.es)
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“Mi cuenta”: renovaciones y reservas

 Ver mis préstamos

 Ver mi historial de lectura

 Reservas

 Renovaciones

 Modificar datos personales 

 Crear listas (bibliografía) 

 Acceso  a recursos electrónicos
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Renovación de préstamos

Muestra los ejemplares prestados con la 
fecha de devolución.

Seleccionar ejemplares a renovar y clic en 
"Renovar ejemplares seleccionados", 
cambiará la fecha de devolución y 
aparecerá "Nueva fecha de devolución...".

Solo es posible una renovación. 

Si es necesario disponer del ejemplar más 
tiempo hay que devolverlo y volverlo a 
tomar en préstamo.
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He encontrado lo que quería, ¿Cómo lo localizo en la 

biblioteca?

 Anotar la “Signatura”, para 

poder localizar el ejemplar en la 

estantería.

 CH/ (Champagnat)

 VZ/  (Vargas Zúñiga, sede 

central)

 Figure “Disponible”.

 Si “Prestado”: Reservar

 Algunos “No se prestan”
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Email aviso vencimiento
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Email recogida de reserva
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Búsqueda en el catálogo
Búsqueda sencilla.

Ejemplo: anatomía humana

Búsqueda avanzada.
Ejemplo: “Neuroanatomía”/ Crossman
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Recurso en 
línea

Ejemplares
impresos
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¿Mis fuentes de información ?
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EVALUACIÓN DE LA INFORMACIÓN
https://summa.upsa.es/viewer.vm?id=109904
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FUENTES DE INFORMACIÓN Y RECURSOS QUE 

PUEDO UTILIZAR EN MIS TRABAJOS

Libros impresos

revistas electrónicas

Libros electrónicos

bases de datos

EDS multibuscador

Internet: 
recursos acceso 

abierto, 
Google 

académico…

https://scholar.google.es
/
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Summa: repositorio institucional

(consulta TFGs cursos pasados)

Repositorio institucional UPSA.

Documentación de la Universidad, trabajos 

de investigación, publicaciones UPSA…

En él se pueden consultar TFGs y TFMs de 

años anteriores
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ARCHIVO DE ACCIÓN CATÓLICA ESPAÑOLA 
(en SUMMA)
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Bibliografía recomendada por        

profesores, y ayuda para el TFG
Desde la opción “Listas”: “Listas públicas”

Universidad Pontificia de Salamanca



Bases de datos de Educación
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Principales bases de datos:

Educación

Acceso
abierto
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SPORTDiscus

 Como EDS

 Actividad física y deporte

 Búsqueda por tesauro, índice e imágenes
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ERIC
Portal de recursos educativos realizado por el Instituto de Ciencias de la Educación del 

Departamento de Educación de los EEUU

• Como EDS

• Búsqueda por descriptores (tesauro) y por índices

• Principalmente en inglés
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GRAÓ Epremium

https://summa.upsa.es/viewer.vm?id=99019

https://koha.upsa.es/cgi-bin/koha/opac-detail.pl?biblionumber=472455
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EDS:
EBSCO Discovery Service

Audios, 
Vídeos

(en inglés)

Summa: 
TFGs, TFMs...

Libros electrónicos y 
libros impresos 

(catálogo biblioteca)

Revistas
(también del 

catálogo)

Artículos de revistas

Jornadas, congresos, 
informes, prensa…

Bases de datos
(Eric, SportDiscus, Dialnet…)

Rastrea y recupera información de prácticamente todos los recursos de la biblioteca
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Acceso a recursos electrónicos UPSA:

credenciales UPSA

La siguiente pantalla, si es la 1ª 
vez que se accede pedirá 

aceptar la política de 
privacidad.
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BÚSQUEDA AVANZADA:

Combinad los campos de búsqueda, y los operadores. Los resultados variarán según la 
forma de ejecutar la búsqueda. Por ejemplo búsqueda de documentos sobre la 
publicidad en el deporte femenino

También se puede buscar una publicación concreta, por autor y título. Por ejemplo:
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Filtros

Revisadas por 

expertos
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EDS: resultados
Resultados de búsqueda. Vista completa. 

En la columna de la derecha aparecen diferentes opciones que podemos realizar con ese 
registro, imprimir, guardar, citar, exportar a gestores bibliográficos…

Acceso al texto 
completo
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Para guardar referencias bibliográficas: CARPETAS

Guardar Historial de búsquedas y creación de 
ALERTAS

REGISTRO EN EDS
Al estar logueados podemos guardar 

preferencias que utilicemos en nuestros 
trabajos académicos, recuperar el historial 
de búsquedas, creación de alertas (que nos 

avisen de nuevos artículos incorporados 
sobre nuestro tema de investigación), etc.
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Creación de carpetas y agregar registros

Haga clic en “Carpeta” y en “nuevo” Dar un nombre a la “carpeta” y “guardar”
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Clicar en el icono u

Guardada la referencia cambiará a  

También se pueden guardar una vez abierto el 
registro en “Añadir a carpeta”
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ALERTAS

Avisos de nuevas documentos incorporados en las bases de datos acorde a la estrategia 
de búsqueda seleccionada

-Desde historial de búsqueda o 
alertas
-Guardar búsqueda/alertas
-Seleccionar alerta
-Introducir el correo electrónico 
donde queremos que nos llegue
-Establecer la frecuencia
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EDS: resultados: texto completo HTML

También existe la opción de escuchar 
el artículo en inglés (británico, 

americano o australiano).

Todos aquellos documentos que 
encontremos en HTML, EDS ofrece la 

opción de realizar una traducción 
automática al idioma seleccionado.
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Consejos generales para realizar las búsquedas

 Utilizar en la búsqueda los conceptos más significativos

 Si no encontramos suficiente información:

- utilizar sinónimos: educación or enseñanza 

ciegos or invidentes or “deficientes visuales”

- utilizar un término genérico (si el término que  buscamos es muy específico y no obtenemos 
resultados)

ejemplo: buscar por entrenamiento (“entrenamiento de fuerza”)

- buscar en inglés: obtendremos mayor número de resultados en nuestra búsqueda. Sobre todo si 
estamos realizando un trabajo sobre un tema demasiado específico.

 Si encontramos demasiada información:

- Utilizar un término más específico. 

- Filtrar los resultados

 Seleccionar los campos de búsqueda (autor, título, resumen, palabras clave, descriptores,  etc.)
• Y filtrar resultados.

 Combinar los términos de nuestra búsqueda utilizando operadores booleanos y truncamientos 
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Consejos de búsquedas: OPERADORES

BOOLEANOS
 AND [para restringir las búsquedas]. Selecciona documentos que contengan TODOS los términos introducidos. 

Ejemplo: “marketing” AND “fútbol” (si estamos realizando un trabajo las fake news en las redes sociales)

 OR [para ampliar nuestra búsqueda]. Selecciona documentos que contengan indistintamente uno de los dos términos, 

o los dos. Ejemplo: “marketing”  OR patrocinio

 NOT [para excluir términos].

“redes sociales”  NOT Twitter (si queremos realizar un trabajo sobre redes sociales, pero no twitter)

Marketing

Fútbol

Marketing
Redes
sociales

Patrocinio Twitter
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Consejos de búsquedas: OTROS OPERADORES

 El asterisco (*) que puede usarse en una búsqueda de marcador de posición para cualquier término/s 
comodín o desconocido (sustituye a una cadena de caracteres)

Alumn* (buscará alumno, alumna, alumnos, alumnas, alumnado…)

Deport* (deporte/s, derportista, deportivo…)

 El símbolo de comillas (" ") buscará resultados que solo contengan la palabra o frase exacta encerrada 
entre las comilla. 

“Universidad Pontificia de Salamanca”, “Entrenamiento de fuerza”, “marketing deportivo”

 Máscara (?), trunca un solo carácter

interven?ion (buscaría intervención, intervention…)
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Mynews
Base de datos de noticias, también deportivas
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Libros en la biblioteca sobre el TFG
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NORMAS APA

https://koha.upsa.es/cgi-bin/koha/opac-
detail.pl?biblionumber=483750

https://koha.upsa.es/cgi-bin/koha/opac-
detail.pl?biblionumber=646049
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Otras herramientas:

gestores de referencias bibliográficas

Citar: APA, Chicago,
Vancouver…
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ZOTERO
(gestor bibliográfico)

Citas y bibliografía
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Contacta con nosotros

923.277.118
628.918.688

@BibliotecaUPSA

https://www.instagram.com/bibliotecaupsa

biblioteca.formación@upsa.es

https://biblioteca.upsa.es/buzon-sugerencias/

BibliotecaUPSA
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¡¡¡Muchas gracias por vuestra 
atención!!!
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