
METADATOS IDENTIFICATIVOS Y DESCRIPTIVOS SERIE CONVENIOS. 

 

Una descripción sencilla del documento final debería contener: 

- Nº de registro o url se genera automáticamente. 
- Productor: Rector / Vicerrector… 
- Denominación de la serie documental: convenios 
- Título del convenio 
- Tipo de documento : Convenio…. 
- Nivel de descripción : expediente o documento 
- Código de clasificación: Según cuadro de clasificación de nuestro archivo  
- Fecha: en este caso la que aparece en el documento  

o Este campo puede contener más fechas, dependiendo: fecha de vigencia, 
fechas de apertura, transacción, cierre… 
 

- Resumen 
- Descriptores 
- Selección Valoración: Conservación permanente en este caso 

 
 
Luego habría que valorar otros tipos de metadatos para la preservación, técnicos, de 
relación… 

 

 

 


