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REGLAMENTO






Art. 1. Naturaleza y finalidad

1. Las publicaciones de la Universidad, expresidn de la tarea investigadora de
sus profesores y de otros colaboradores, son un vehiculo imprescindible de
difusién del pensamiento y de la presencia de la Universidad en el mundo
de las ciencias y de la cultura.

2. El Servicio de Publicaciones tiene por finalidad fundamental dar cauce a
estas publicaciones de los Profesores y recibir publicaciones de especial re-
lieve procedentes de otras personas e Instituciones, dentro de los limites
del presupuesto que anualmente designa la Universidad a tal efecto.

3. Al Servicio de Publicaciones le corresponde la edicién y distribucion de las
publicaciones periddicas y no periddicas de la Universidad, de acuerdo con
los Estatutos de la Universidad (Cf. Arts. 35y 37).

4. ElServicio de Publicaciones de la Universidad Pontificia de Salamanca podra
formar parte de otras Asociaciones tanto de indole estatal como privado y
hacer convenios de colaboracion con Instituciones, siendo el Sr. Rector el
que dé su aprobacion final. Actualmente forma parte de la UNE (Unién de
Editoriales Universitarias Espafiolas) como miembro de pleno derecho.



Art. 2. Estructura, direccion y gestion
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En el Servicio de Publicaciones se integran: a) la Editorial “Universitas” y b)

el Servicio de venta y distribucidn de las publicaciones.

La Editorial “Universitas”: a) sirve de soporte juridico al Servicio de Publica-
ciones para que pueda desarrollar su labor sin objeciones de tipo juridico o
fiscal. Cara al exterior se considera como un Servicio mds de la Universidad
y opera con el mismo cddigo de identificacion fiscal. Con respecto a su fun-
cion administrativa la Editorial es la encargada del Servicio Bibliografico de
la Universidad; b) de ella depende la edicion de todas las Publicaciones y c)
la adquisicién de libros destinados a la Biblioteca General de la Universidad
Pontificia de Salamanca.

Para cumplir sus objetivos, el Servicio de Publicaciones tiene a) un Director;
b) una Comisién Asesora de Publicaciones y c) Personal auxiliar.

El Director del Servicio de Publicaciones es nombrado por el Sr. Rector, por
un periodo de tres afios, oido el parecer de la Junta de Gobierno de la Uni-
versidad y a tenor de los Estatutos de la Universidad (Art. 35,2).

El Director del Servicio de Publicaciones desempefia las funciones siguien-
tes: a) llevar la alta direccién del Servicio; b) coordinar y ejecutar las activi-
dades del mismo; c¢) supervisar y coordinar la promocién de las obras edita-
das; d) ejecutar las decisiones de la Comisién Asesora de Publicaciones; e)
gestionar todo lo referente a contratos de edicidn con los autores, para su
aceptacion y firma del Sr. Rector.

El Servicio de Publicaciones cuenta con la colaboracidn técnica de la Co-
mision Asesora, cuya mision es emitir el oportuno dictamen sobre las Pu-
blicaciones no periddicas que hayan de editarse, a no ser que se traten de
Colecciones especiales que gocen de excepcién por no ser de propiedad
plena de la Universidad.

Los miembros de la Comision Asesora seran nombrados por el Sr. Rector, a
propuesta de los Consejos respectivos de cada Facultad y para un periodo
de tres afnos. Estard compuesta por un Presidente, nombrado de entre los
miembros que la forman, y un Secretario, que suele coincidir con el Director
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del Servicio. Le corresponde al Secretario realizar el Acta de los acuerdos
tomados en cada una de las reuniones.

Compete a la Comision Asesora de Publicaciones: a) autorizar, previo exa-
men de un perito externo o interno, la publicacién de una obra cuando a
juicio del Director se requiera dicha autorizacién; b) permitir la utilizacion
del titulo de Universidad Pontificia para dicha clase de publicaciones; c) ga-
rantizar las publicaciones de las obras desde el punto de vista cientifico.

No deben someterse al dictamen de la Comisién Asesora de Publicaciones
las siguientes obras: a) las Revistas que salen periddicamente; b) los Ex-
tractos de Tesis Doctorales para Doctorado Pontificio; c) las publicaciones
oficiales de la Universidad (Agenda Académica, Guia Académica, Discursos
de apertura de Curso, Memoria del Curso); d) las obras incluidas en posi-
bles Convenios de Catedras especiales, fundadas por la Universidad, cuan-
do el convenio entre dichas Catedras y la Universidad exija la publicacién
de las lecciones pronunciadas en las mismas; e) las publicaciones propias
de Instituciones distintas de la Universidad Pontificia (Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas, Teologia en Dialogo, Espirituales Espafioles, Cor-
pus Scriptorum Sacrorum Hispaniae), asi como las nuevas que surjan, que
contaran siempre con la aprobacion del Sr. Rector.

La Comision Asesora se reunira una vez al semestre y cuantas veces sea
oportuno a instancias del Director del Servicio, convocada y presidida por el
Presidente de la Comisién de Publicaciones y actuando en calidad de Secre-
tario el Director del Servicio de Publicaciones. Los miembros de la Comision
Asesora recibiran gratuitamente un ejemplar de cada obra que haya pasado
por dicha Comision.

El Servicio de Publicaciones contara con el personal auxiliar suficiente para
el desarrollo expedito de todas las tareas a él pertinentes. Es nombrado,
segun los Estatutos de la Universidad, por el Sr. Rector, a propuesta del Di-
rector del Servicio.

Compete al Director la gestién en la presentacion de las obras publicadas
segun el protocolo de la Universidad para este fin.



Art. 3. Administracion del Servicio

1. De acuerdo con los Estatutos de la Universidad (Art. 95) al Administrador
General de la Universidad compete determinar todo lo referente al siste-
ma de contabilidad, cobranza de ingresos y pagos del Servicio, quedando
siempre a salvo las competencias que el Director del Servicio tiene en su
direccidn, régimen y gestion.

2. De acuerdo con la Administracion General de la UPSA, el Servicio de Publi-
caciones revisara el balance general para asi fijar el presupuesto asignado
al Servicio de Publicaciones por la Universidad.

3. El Servicio de Publicaciones deberd atender debidamente todo cuanto se
refiere a la propaganda y distribucidon de todas las Publicaciones, tanto
espafiolas como extranjeras, sin perder de vista el caracter especial de su
funcién universitaria y del sentido empresarial del mismo. Con este mismo
fin, se hara presente en las Ferias Municipales del Libro, Ferias nacionales
y extranjeras, y en otras Exposiciones, en especial en las acordadas por la
Unidn de Editoriales Universitarias Espafiolas (UNE) a la que este Servicio
pertenece. Igualmente debe organizar y mantener al dia una exposicion de
libros publicados por la Universidad y por sus profesores, teniendo instala-
das en sitio visible de la Universidad vitrinas suficientemente amplias.

4. Setendra debidamente organizado cuanto se refiere a la distribucién y con-
trol de obras publicadas por el Servicio de Publicaciones y enviadas a las
distintas Revistas para su recensién. Con este fin se tendra un archivo infor-
matico en el que figuren tanto la direccién de cada una de dichas Revistas,
como el debido control de las recensiones.

5. Para facilitar y agilizar las distintas tareas administrativas, el Servicio de Pu-
blicaciones tratard de mantener y actualizar sistematicamente el programa
informatico.

6. El Servicio de Publicaciones se atendra a lo preceptuado en la Ley de Pro-
piedad Intelectual en vigor, en todo lo concerniente a contratos de edicién,
coedicién, venta ordinaria de libros y venta de stock. Asimismo, se observa-
ré escrupulosamente la normativa de la Ley de Proteccién de datos vigente
en Espafia.



7. Por lo que se refiere a Institutos integrados o que tengan algun Convenio
especial con la Universidad, las liquidaciones se haran de acuerdo a lo pac-
tado con dichas Instituciones, teniendo siempre en cuenta que el Servicio
de Publicaciones realizard las tareas de Distribuidor.

8. Entodo caso, el Director del Servicio de Publicaciones tendra debidamente
informado al Rectorado sobre las decisiones de la Comision Asesora y sobre
los tramites realizados para la publicacién de una obra, antes de firmar el
contrato correspondiente.

9. Seenviara un ejemplar de todas las obras publicadas en el Servicio de Publi-
caciones (libros y revistas) a la Biblioteca General de la UPSA.

Art. 4. Revistas Cientificas de la Universidad

1. Cadaunade las Revistas tendra su Consejo de Direccion, que constara de un
Director, un Subdirector y un Secretario.

2. Todos los miembros del Consejo de Direccién seran nombrados por el Rec-
tor oida la Junta Permanente de Gobierno y a propuesta del Consejo de la
Facultad respectiva. Sumandato sera de tres afios.

3. Ademas del Consejo de Direccion, las Revistas tendran un Consejo de Re-
daccion o Consejo Asesor, elegido por el Consejo de cada Facultad y con un
numero de miembros variable, en funcién de las distintas especialidades
que entran en la orientacidn de la Revista. Se procurard que todas las espe-
cialidades estén representadas en el mencionado Consejo.

4. Los Directores de cada una de las Revistas se encargaran del contenido de
las mismas, una vez discutido y aprobado por el Consejo de Direccion, y de
que éstas salgan en los plazos correspondientes.

5. Compete al Consejo de Direccion de la Revista seleccionar las colaboracio-
nes que hayan de publicarse e incluso, solicitar otras y devolver a sus auto-
res las que, por cualquier circunstancia, no encajen dentro de las caracteris-
ticas de cada Revista.



Cada Revista ofrecera una seccidn de resefias bibliograficas de libros, que
se distribuiran a los especialistas en la materia de que trate cada libro. Cada
Revista constara de dos secciones: una de libros resefiados y otra de libros
recibidos.

Los Directores de cada una de las Revistas se encargaran directamente
de todo el proceso de publicacién, siempre en relacidn con el Servicio de
Publicaciones. El Servicio de Publicaciones hara de intermediario entre el
Director de la Revista y la Imprenta, pasando siempre las pruebas por el
Servicio. También gestionara todo lo referente a su distribucién y venta, una
vez publicadas.

Cada afio, el Servicio de Publicaciones presentara un balance del movimien-
to de cada una de las Revistas al Consejo de Direccion respectivo.
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